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ORDEN DE COTEJO DBA

Una orden de cotejo contiene los datos del documento a cotejar; el numero de copias que se solicitan,
numero de hojas del documento, numero de expediente al que pertenece y una descripcion detallada
del documento original, ademas contiene los datos de la persona a la que se le facturara el servicio
(nombre y RFC).
La orden de cotejo se obtiene a través de la plataforma de DBA y para generarla es necesario tener la
siguiente informacion:

e Documento original a cotejar

e Nombre de la persona fisica/moral que solicita el servicio

e Constancia de Situacion Fiscal Actualizada

Para generar la orden de cotejo:

1. Ingresa al portal del sistema DBA colocando la siguiente liga en la barra de direcciones
https://not230cdmx.dbasystem.org/notarial0230DF/
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2. Coloca usuario y contrasefia y da clic en “Iniciar sesiéon”
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https://not230cdmx.dbasystem.org/notarial0230DF/

3. Arrojara una ventana emergente dando la bienvenida a la sesion da clic en “Aceptar”

4. Nuevamente arrojara una ventana emergente para abrir DBA,

5. Da clic en la barra
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7. Aparecera una ventana emergente que indicara que se esta cargando la hoja de trabajo
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8. En la hoja de trabajo aparecera automaticamente el nombre del usuario que captura y modifica los
datos
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9. Coloca el nombre del cliente que solicita el cotejo, si es cliente institucional aparecera como opcion,
da clic sobre el nombre para seleccionarlo. Una vez seleccionado automaticamente se llenara el campo
de quien “solicita”. En caso de que el cotejo sea solicitado por una persona moral de preferencia coloca
el nombre de la persona fisica que lo solicita
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11. Da clic en las casillas de verificacion de “Ret. ISR” y “Ret. IVA” para quitar las retenciones
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13. Automaticamente se llenara el campo de “acto juridico”, ingresa el numero de paginas del
documento a cotejar y el numero de copias solicitadas por el cliente, da clic en “Ok”
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15. Se llenaran por default los campos de documentacion requerida y honorarios notariales
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16. En la seccion de plantillas coloca el formato “Orden de cotejo” y da clic en “Ok”
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17. En la barra lateral izquierda da clic en “agregar”
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18. Se abrira una ventana emergente con la leyenda “Esta seguro de agregar la certificacién” da
clic en “aceptar”
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19. De forma inmediata se mostrara una ventana emergente con la leyenda “El expediente se dio de
alta con éxito” da clic en “aceptar”
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21. El sistema abrira una nueva pestafna para generar el formato, da clic en “Guardar”, arrojara una
ventana emergente da clic en “Abrir DBAIlink”

Previsustizar ] C\MPOS DE LA PLANTILLA SIN INFORMACION

COMPARECIENTES_NOMBRECOMPLETO_NORMAL_CLIENTE
2f ESCRITURAS_NUMERO_NORMAL_ACTA

CAMPOS QUE DEBEN DE SER CAPTURADOS ADICIONALMENTE
UTILIDADES_FECHAACTUAL_NORMAL 22/11/2023 @

4 raiz

finformacién desde la hoja de trabajo {en su respectivo médulo), ya
lue esta informacién se genera automaticamente desde la base de
[datos.

IF INota: Debe de capturar 1a informacién de los campos sin

¢Abrir DBALink?

[1.- COMPARECIENTES_t http://192.168.20.3 quiere abrir esta app.
[2.- ESCRITURAS_NUMEI

v

st informacién se ger
Jaatos.

UTILIDADES_FECHAACTUAL_NORMAL 22/11/2023 E

2 raiz

22. Se generara la plantilla en formato Word, algunos campos apareceran por default, llena los demas
campos solicitados. Para colocar, editar o mover la informacién haz clic en los cuadros de texto
correspondientes

Achivo (NI Insertar  Disefio  Dispos Referencias  Corespondencia  Revisar  Vista  Ayuda € desea hacer?
=3 A P Buscar ~
D aaBbcede AaBbC AaBbCi AaBbC AaBbCeD 4AaBbCeD: AaBbCeDe AaBHCecD: MaBbCeD( AaBbHCcD: AaBbCeDt 2 g 0
“———— | | %cReemplazar
Pegar N K S~ ax X WA~ TNormal | TSinespa..  Thulol — Thulo2 Thulo  Subtitulo  Enfasissutil  Enfasis  Enfasisint. Tetoenn..  Cita  Citadestan =
b Copiar formato [ Seleccionar ~

Estilos 5 Edicién Complementos

Portapapeles ] [y Fuente 5

Ve Persona que elabora Bosque de Ciruelos No. 255
N OTA R |A 230 | . Col. Bosques de las Lomas

a orden de cotejo Alcaldia Miguel Hidalgo
Ciudad de México C.P. 11700,

Tel 5202 8989
notaria230@notaria230.com.mx

N° de libro

[Nombie del chierite y teleiono: ASP

En “Nombre del Cliente”,

conozco personalmente) -
aunque la orden de cotejo se —> 5 SCAR U LERWO RONER ALVARADS Fecha: 22112023
haya solicitado por parte de una F'Elsnnaﬁne atendio |No- de Expediente:000283C-23

Descripcion de la documentacién-

persona moral, siempre deben
colocarse los datos de la
persona fisica que lo solicito o

la persona fisica que indique el \
cliente, por lo tanto, en caso de

aparecer el nombre de una Describe la
persona moral deberas editarlo documentacion
por el nombre de una persona a cotejar
fisica.

Numero de copias
solicitadas y copias
por expedir

Nombre de la persona fisica /

o moral a la que se le hara el
recibo, anexa el RFC (este
se debera consultar en el

sistema DBA) >

[Niimero de copias solicitadas:
[Nimero de copias por expedir

laborar recibo a nombre de:

Fima Fecha




23. Una vez llenos los campos solicitados imprime la orden de cotejo y entrega al revisor
correspondiente para que verifique que la informacioén este correcta

NOTARIA|230

Persona que Atendio: MARY GRUZ QUINTANA TORRES

Bosque de Ciruelos No. 255
Col. Bosques de las Lomas
Alcaldia Miguel Hidalgo

Ciudad de México C_.P. 11700
Tel 5202 8989
notaria230@notaria230.com.mx

personalmente)

Tombre el cliente y Teleiono A quien conozco|

[Asiento, 9

Nimero: COTEJO

Persona que atendio
GSCAR GUILLERMO ROMERO ALVARADG

[Fecha: 221112023

No_de Expediente: 000283C 23

|Descripcién de ia documentacién:

=] A PRORROGA DE REGISTRO SANITARIO NO. 64785 SSA NO. DE SOLICITUD 233300CI250228 EXPEDIDIO POR LA COMISION |
FEDERAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS, SECRETARIA DE SALUD.

Fimero de copias solsiadas

e

[Numero de copias por expedic. 3

Importe del i

TTports Gel antiopo
ETaborar 1ecibo  nombre 6e. ASPEN LABS, SA. DEC.V

RFC: ALA0708221.7

[Aceplo

[Recibi de conformidad documentacion y cotejo.

Nombre

Firma

Fecha

24. Una vez que el revisor haya verificado que la informacion sea correcta, la orden debera tener la
rubrica y/o el visto bueno del Abogado a cargo de la solicitud o en su caso del Notario y en ese
momento se hara entrega de la orden de cotejo y del documento original al area de expedicidon de

testimonios
a) Orden de cotejo firmada/rubricada

NOTARIA|230

12 GUINTANA TORRES
ROORIGD DAZ ALVAREZ T& o]

b) Documento original a cotejar

Notaria
2357 e o

T nto

&

Bl Ykonc nciaglains miveno U0 o lnstrumento notaria 45 896 cvarenia y
dnco mil  ochocientos  movensiE'y  seis  declarando  Jo  siguiente
En Mésco Disbit Foder, sindo s doce boas con eialini et de viesacs 1 de
agos de 200, anke mi GILBERTO GONZALES GARZA, motario piblco nimero 23,
comparece b Sra LAURA CECILA MONTIEL RAMIREZ quien manifiests su
Sl & e

TESTAMENTO PUBICO ABIERTO
Encontrindose presentes mis uxilisres los sefiores Roberio Maréinez Tomas y Laurs
Gutiérrez Miguel quienes fungirin como testigos y después de asentar sus respectivas
identificaciones, aceptan Jormar parte del preaente como lesigoa.

En mi presencia b Sea. Laura Cecilis Montiel Ramirez declara que
cludad, habiendo nacido i 16 de mayo de 194, encontrarse viud y
pombres Luis Daniel Fuentes Mootiel y Juliets Alejandra Fug
mayores de edad. En el tenoe siguiente se hacen lss siguicnies.
DECLARACIONES.
L Usmarse Laura Cecilia Montiel Ramires, ser originaria de la
encontrarae perfectamente bien de sus culiades mentaes y tener su
llusiin No ® Colonia Angeles y demonios en b delgecion lrtapalaps

i al presente y o
documento que aduzcan como tl Conforme 3 ko ya expuesio se redactan las
ayuientes

CLAUSULAS

Primera.- L Sea, Laura Cecilia Montiel
res canas habitacin y una bodegs,
hijos. Entregindole ls Bodega y
Eacuerzo en lztapalipa, 3 su

declars qur sus pericnencias consistentes en
< entregarin en forma equitiiva 3 sus dos
%4 en Av. Trabajadores Numero # Col

FUENTES MONTIEL para que siga
wnando 1 bodega como Gbrica e a0 cars habitacitn (usos que achulmente
e cati prestande) y La caa ubica 85min No #9 Colonia Angeies y demonion en
s delegacion Lrapalapa a3 como - s cncoentra en Calle Prolearios 666 de 1
colonia Gubernamental en cas mism demarcacion, pasen 3 ser propiedad de mi hia Jubets

Alejandra Fuenies Moatil I primera para uso como habitacién y la segunda como cass
producto b cual se encuentra rentads y cuents con ocho departamentos, recibiendo
sun respecivon beneficion

Segunda - Bl capital de mi pensi6n acumulado en mi cuents, deseo que pane en forma
equititiva 2 mis dos hijos, asi como low fondos que me dejo mi difunio exposo que
ascienden 3 780 00000 (Treints y seis millones sclecienios ochents mil pesos).

Tercera- En relaci6n a los bienes mucbles, se establecen como legado para mi hijastro
Ramdn Rodriguer Herrera, quien sctualmente ve encuntgs¥iidenido. en Estados Unidos y
que estudia medicna, sendo junko al dinero que g asensziezs S350 del
Banco Bankbueno SA de CV que asciende 2 un Wil o 00 (Dos millones
quinientos mil pesos) Y

o




