
 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO PARA DOCUMENTACIÓN EN EL REGISTRO NACIONAL 
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DOCUMENTO CONTROLADO 

 

 
© Queda prohibida la reproducción total o parcial de este documento por cualquier medio, así como transportarlo fuera 
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REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE PODERES NOTARIALES 

(RENAP) 

El Registro Nacional de Avisos de Poderes Notariales (RENAP) es una plataforma que tiene 

información actualizada y disponible, sobre el otorgamiento de poderes generales de dominio y 

especiales de dominio sobre inmuebles, otorgados por personas físicas y morales no mercantiles, así 

como de sus revocaciones y renuncias. 

 

Al realizar el registro de avisos en esta plataforma, se cumple una función preventiva al facilitar al 

notario información valiosa antes de celebrar o formalizar un negocio jurídico ante su fe. 

 

Es importante considerar que, para poder acceder al portal del Registro Nacional de Poderes 

Notariales, es necesaria una certificación de seguridad. Dicha certificación es proporcionada por el 

Archivo General de Notarías, tiene una vigencia de un año y se debe instalar en el navegador 

previamente para que se pueda permitir el acceso al portal.  

 

Para generar este aviso utilizaremos como documento soporte el folio e identificaremos la siguiente 

información:  

 

Del instrumento: número de escritura, fecha de escritura, volumen, tomo, libro, observaciones.  

Del poderdante: tipo de persona (física o moral), nombre completo, CURP, sexo, nacionalidad, alias.  

Del apoderado: tipo de persona (física o moral), nombre completo, CURP, sexo, nacionalidad, alias, 

facultades, limitación, vigencia, descripción.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Una vez identificada la información para iniciar el proceso deberás:  

 

1. Ingresar al portal del Registro Nacional de Avisos Poderes Notariales (RENAP) colocando la 

siguiente liga en la barra de direcciones https://renap.segob.gob.mx/renap, aparecerá la ventana de 

acceso, ingresa el usuario y contraseña correspondiente para iniciar la sesión 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Importante: En caso de no contar con la certificación de seguridad en el navegador, no permitirá el 
acceso y mostrará el aviso que se presenta a continuación, por ello asegúrate de contar con la 
certificación para poder realizar exitosamente el registro 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://renap.segob.gob.mx/renap


 

 

2. Desplegará la ventana de inicio tal como lo muestra la siguiente imagen, da clic en la pestaña de 
“Administrar Poderes”  

 
 
3. Automáticamente desglosará 3 opciones, selecciona “Generar” para crear un nuevo registro 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

4. Se abrirá una nueva ventana, llena cautelosamente los campos correspondientes del “Paso 1. 
Notario y Escritura” con la información identificada del folio de la escritura y verifica que la 
información colocada sea escrita correctamente 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Una vez verificados los datos selecciona la opción “Guardar”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Campos a llenar en Paso 1  



 

 

6. Arrojará la leyenda de que los datos se han guardado exitosamente, da clic en el icono de “Paso 2 
Poderdantes” para continuar con el proceso 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Se desplegará la ventana para comenzar agregar los datos de los poderdantes, para registrarlos da 
clic en el icono de “agregar poderdante”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

8. Se abrirá una ventana emergente, da clic “Seleccione” para que nos aparezcan las opciones de 
persona física o moral y da clic en la que corresponda de acuerdo a lo que dicte el folio  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
9. Una vez seleccionado el tipo de persona se desglosarán los campos para introducir los datos sobre 
la persona seleccionada y procede a llenarlos cautelosamente con los datos del folio, verificando que 
estos estén correctamente escritos para después dar clic en el icono de “Guardar” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 



 

 

10. Una vez guardados los datos del Poderdante, aparecerá el registro en la ventana principal y a su 
vez la leyenda de que se ha guardado exitosamente 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
Nota: En caso de haber más de un Poderdante el proceso para agregar es el mismo.  
 
11. En el “Paso 3 Apoderados” pedirá los datos de los Apoderados, selecciona el icono de “Agregar 
Apoderado” 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nota: El proceso de llenado es similar al proceso para agregar a los Poderdantes.  
 



 

 

12. Arrojará una ventana emergente para seleccionar el tipo de persona (física o moral), da clic en 
“Seleccione” para elegir aquella que indique el folio  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
13. Se desglosará la ventana para introducir los datos sobre la persona seleccionada, llena 
cautelosamente los campos solicitados con los datos del folio, verificando que estos estén 
correctamente escritos, después da clic en el icono de “Guardar” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nota: En caso de haber más de un apoderado el proceso para agregar es el mismo 
 



 

 

14. Una vez concluidos correctamente los 3 pasos, da clic en “Enviar a revisión”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15. Al enviar a revisión se desplegará la siguiente ficha, da clic en “Administrar poderes”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

16.  Desglosará varias opciones, da clic en “Consulta Local” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
17. Aparecerá la siguiente ventana, da clic en “Pendientes por validar” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

18. Aparecerá la pestaña siguiente, da clic en “Validar” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19. Se abrirá una ventana emergente para confirmar la acción, da clic en “Aceptar” 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

20. Una vez validado da clic en “Informe impreso” e imprime el acuse 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
21. Acuse impreso 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ELABORACIÓN DE LA NOTA EN DBA 
 
La nota en el sistema DBA, sirve para la expedición del testimonio y complementa el expediente de la 

solicitud al aviso de poderes notariales. Para su elaboración se realiza lo siguiente; 

1. Ingresa al sistema DBA y buscar la plantilla RENAP, da clic en la opción “Nota Renapo” 

 
2. Aparecerá la siguiente ventana, da clic en el icono de la carpeta  de “NOTA RENAPO” para 
generar la nota  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

3. Se abrirá el documento, llena los campos sombreados con la información correspondiente al folio 
del aviso  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


